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1. ALLMANT

Denna rutin beskriver krav for projekteringsuppdrag i olika skeden inom anlaggningsteknik.

Levererade handlingar som avviker mot bestéllarens krav skall hanteras enligt kvalitetssystem
awvikelsehantering, se processdokument tillhérande avsnitt "Forbattring och kontroll /Avvikelser”.

Forklaringar till beteckning i detta dokument enligt nedan.
RBB : R&d Brobyggande ( TDOK 2016:0203)

KBB : Krav Brobyggande ( TDOK 2016:0204 )
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2. PLANERING

Uppdraget skall planeras och en tidsplan ska uppréttas dar viktiga handelser skall anges.
Detaljeringsgraden pa tidplanen far styras utifran uppdragets omfattning, dock skall minst leveransdatum
och tid fér granskning anges.

Viktiga handelser att planera och resurssatta kan vara:
* Leveransdatum.
* Riskbeddmning.
» Externa uppdragsmoéten inklusive startmoéte.
* Interna uppdragsmaten inklusive startmote.
« Genomgangar.
» Egenkontroll .
* Interngranskning.
* Eventuell korrigering infor leverans.
* Fortlopande ekonomisk uppfdljning.
* Tid for projektering.

* Tid for oforutsedda handelser.

| uppdrag med fler &n en person ska internt startmote hallas och protokollféras. Yiterligare genomgangar
gors vid behov.

| alla uppdrag som ags av Infrastruktur AB ska géllande kontraktshandlingar kontrolleras och framkomna
brister eller oklarheter dokumenteras och kommuniceras till bestallaren.
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3. KVALITET | KONSTRUKTIONSUPPDRAG

Infrastruktur AB kommer att utféra kontroll av konstruktionsarbetet kontinuerligt. Arbetet ar uppdelat i egenkontroll,
interngranskning, dimensioneringskontroll och slutgiltig leveranskontroll.

Egenkontroll genomfors av projektdr innan dverlamning for interngranskning i syfte att begransa avvikelser innan

interngranskning paborjas.

Interngranskning ( IG ) uppréattas av person som &r delaktig i pagaende projektering. Personen skall besitta ratt

kompetens for uppdragets komplexitet.

Dimensioneringskontroll skall uppréttas av en oberoende person som inte deltar i projekteringen.

Slutgiltig leveranskontroll skall utféras av konstruktionsansvarig/KA. Kontroll avser sékerstélla att egenkontroll och
interngranskning ar utférd innan distribution. Arbetet skall dokumenteras genom patecknande av
granskningsformular. Patecknat granskningsformular tillsands kund om ej annat avtalats.

Grafisk redovisning av granskningsprocess, se figur nedan.

Genomférande / startméte

$

Egenkontroll

A 4

Interngranskning

4

Dimensioneringskontroll

A 4

Frislappande av handling
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3.1

Egenkontroll

Varje handlaggare ska utfora en egenkontroll av sina handlingar. Egenkontrollen kan utféras med
baserad pa tidigare personliga erfarenheter samt relevanta forelagg och checklistor. Val av relevanta
forelagg och checklistor valjs i samradd med teknikansvarig.

Egenkontroll innebar att den som upprattat dokumenten i tillampliga delar kontrollerar att:

1.

2.

8.

9.

Tillrackligt underlag och uppgifter har anskaffats och forstatts.

Dokumentet ar baserat pa grundval av dessa analyser och underlag.
Handlingen har korrekt geometri och utsattningsmatt.

Texter och beskrivningar ér anpassade for den aktuella konstruktionen.
Handlingen 6verensstammer med underlag fran andra projektorer.
Handlingarna ar kompletta och att de ingdende delarna inte motsager varandra.
Rimlighetskontroll av berékningsresultat.

Angivna dimensioner stammer med berékningsresultatet.

Handlingen &r projekteringsmassigt korrekt (hanvisningar, littrering, ritmanér mm).

10. Granskningssynpunkter ar atgardade eller besvarade.

Varje handlaggare ansvarar for att egenkontrollen dokumenteras i dokument Granskningsformular.

Handlingen skall 6verlamnas till interngranskaren for avslutad egenkontroll. Om denne patraffar
avvikelser skall justering utféras. Justeringen skall dokumenteras pa granskningsformuléret.
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3.2 Interngranskning

Interngranskning utférs av annan an den som upprattat handlingarna. Personen skall vara kompetent for
uppgiften. Interngranskaren dokumenterar sin granskning i granskningsformularet.

Interngranskning innebar kontroll av att (i tillampliga delar) att:
9. Handlingen uppfyller normer, forfattningar och andra myndighetskrav.
10. Handlingen stammer 6verens med bestéallarens krav.
11. Remissynpunkter &r beaktade.
12. Handlingen uppfyller tekniska funktionskrav.
13. Handlingen uppfyller juridiska krav och uppfyller syftet.
14. Handlingens innehall &r i linje med inriktningen frdn genomgangar
15. | handlingen ingdende dokument ar samordnade.
16. Egenkontroller ar utférda och verifierade samt att eventuella fel &r rattade.

17. Handlingen tar hansyn till arbetsmiljokrav.

3.3 Dimensioneringskontroll

Dimensioneringskontroll enligt KBB avsnitt A.2.4.2.3 ska utféras for handlingar som ska sandas in for
kontroll till KBB avsnitt A.2.4.

Kontrollen ska utforas av nagon som inte deltar i projekteringen av den aktuella konstruktionen och som
sjalv har dimensionerat en liknande konstruktion. Dimensioneringskontrollen ska dokumenteras.

3.4 Frislappande handling

Frislappt handling (leveransklar handling) innebar att samtliga i handlingen ingdende dokument ar
fardigstallda, kontrollerade, granskade och att eventuell fel och avvikelser rattad. | och med frislappandet
tar Infrastruktur AB ansvar for handling in enlighet med uppdragskontraktet.

Né&r interngranskningen &r slutford verifieras det med att uppdragsansvarig eller teknikansvarig signerar
granskningsformularet.

Nar handlingen har levererats ska foljande finnas i uppdragsmappen pa Infrastruktur server:
e Samtliga levererade handlingar

e Granskningsformulér for alla handlingar, godk&nd och signerad for frislappande av handling
enligt rutin Bro
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4. HANDLINGAR ALLMANT

Handlingar ska upprattas enligt praxis, géllande normer och bestéllarens krav.

Det grundlaggande kravet for ett skriftligt dokument ar att det &r tydligt och strukturerat skrivet sa att det
ar latt att forsta for lasaren. Berakningar skall vara uppstallda pé ett tydligt, lattlast och pedagogiskt satt
sa att dven annan person, eller personen sjalv efter langre tid, ska kunna forsta de vasentliga tankarna
bakom berékningarna.

Dokument upprattas i digital form eller scannas in. Dokument skall forses med markning s att den i
utskrivet skick kan sparas till sitt digitala original. Dokument skall aven vara statusmarkt pa sddant satt att
det klart framgar om den ar frislappt eller inte.

Filens bendamning ska motsvara statusmarkningen om det &r mgjligt. | annat fall placeras filen i mapp
med motsvarande statusmarkning.

Under uppdraget kan finnas behov av att skicka handlingar under arbete. Pa dessa handlingar skall klart
framga att de &r ej granskade genom att statusmarka med "FORHANDSKOPIA”. Datum skall alltid anges,
dock ej i textruta utan jamte statusmarkningen.

Handlingar ska méarkas med datum for forsta leverans och déarefter med revideringsdatum fér senaste
revidering.
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5.

ADMINISTRATIVA RUTINER

5.1

5.2

Allmant

Se KBB avsnitt A.2.

Markning av konstruktionsredovisning ska utféras enligt anvisningar i TRVK Digital projekthantering
Véag (TRV 2012:063).

Redovisning av principiell utformning och utférande

5.3

Se KBB avsnitt A.2.2.

Redovisning av "Principiell utformning och utférande” ska vara avslutad innan Trafikverkets kontroll
av "Redogorelse for konstruktionsarbetets forutsattningar och metoder” utfors.

Redovisningen av "Principiell utformning och utférande” ar avslutad da Trafikverket yttrat sig och
eventuella synpunkter ar besvarade.

Krav pd konstruktionsforetag

Krav pa konstruktionsforetag ledningssystem for kvalitet, kompetensdokumentation och
dimensioneringskontroll se KBB avsnhitt A.2.4.2.
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6. KONSTRUKTIONSREDOVISNING

6.1 Omfattning

Se KBB kapitel A.3.
Konstruktionsredovisning som sands in for kontroll till Trafikverket ska minst omfatta:
e Arbetsritningar
e Beskrivningar
e Redogorelse for konstruktionsarbetets forutsattningar och metoder
e Konstruktionsberakning

Definition av konstruktionsdelar enligt RBB se bilaga 102 eller i BaTMan definierade bendmningar ska
anvandas.

Forsattsbladet till varje del av konstruktionsredovisningen ska markas med datum for forsta leverans och
darefter med revideringsdatum for senaste revidering.

6.2 Ritningar och 3D-modeller

Ritningar ska uppfylla krav enligt KBB avsnitt A.3.2.

Ritningar ska uppréattas enligt Bygghandling 90 del 7. Ritningar i projekt som kontrolleras av Trafikverket
ska upprattas enligt anvisningar i TRVK Digital projekthantering Vag (TRV 2012:063).

Krav i TRVK Digital projekthantering géller fére Bygghandling 90.

3D-modeller ska upprattas enligt Bygghandling 90 del 7. Modeller i projekt som kontrolleras av
Trafikverket ska uppréttas enligt anvisningar i TRVK Anlaggningsmodell (TRV 2012:060).

Krav i TRVK Anlaggningsmodell galler fére Bygghandling 90.

6.3 Beskrivningar

Beskrivande eller kravstallande text ska i regel anges i beskrivningar (undantaget text pa
sammanstallningsritning). Krav ska endast anges en gang.
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6.4 Redogorelse for konstruktionsarbetets forutsattning och metoder

Redogorelse for konstruktionsarbetets forutsattningar och metoder ska utféras med innehall enligt KBB
avsnitt A.3.4.

Redogorelsen kontrolleras dels i och med konstruktionsstartmétet och dels av en efterféljande kontroll av
redogorelsen.

Redogorelsen ska innehalla en redovisning av hur konstruktionsféretagets kontroll av
konstruktionsarbetet organiseras och genomfors.

6.5 Beréakningar

Se KBB avsnitt A.3.5.

Inget konstruktionsarbete bor paborjas innan man har ett godkéant forfragningsunderlag (Redovisning av
principiell utformning och utférande eller Forslagsritning). Att pabdrja konstruktionsarbetet innan dess
skall inte ske annat an i undantagsfall. Om man gor detta s& maste bestallaren informeras om att detta ar
forknippat med stora risker med anledning av att forutsattningarna brukar &ndras.
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7. MAPPSTRUKTUR

7.1 Kvalitetsdokument

Nedanstaende dokument skall ligga under ...01_ uppdrag\016_Kvalitet.

- Projekteringsprocess

- Projekteringsbeskrivning
- Dimensionskontroll

- Kvalitetsplan

- Granskningsformular

- Signerade checklistor

7.2 Utgdende handlingar

Levererade handlingar laggs i mappsystem under ...\O1 uppdrag\019_ Utleverans.
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8. LEVERANSER

8.1 Foljebrev

Nedanstaende dokument skall ligga under ...01_ uppdrag\016_Kvalitet.

- Projekteringsprocess

- Projekteringsbeskrivning
- Dimensionskontroll

- Kvalitetsplan

- Granskningsformular

- Signerade checklistor

8.2 Remiss

Innan handling i form av ritning, kontrollplan eller arbetsbeskrivning sénds for kontroll kan handlingarna
skickas pa remiss. Normalt inhdmtas synpunkter fran byggherren (vanligtvis TRV:s regionkontor) och
bestéllaren (vanligtvis entreprenéren)

Handling, som sands for inhamtande av remissynpunkter, ska ha genomgatt egenkontroll och vara
oversiktligt granskad av uppdragsansvarig.

- Handlingen ska ej undertecknas eller dateras.
- Handlingar marks i statusfaltet med "Remiss och datum"
- Handlingsforteckning upprattas (dateras ej).

D4 en levererad remisshandling andras, skall aven datumet i statusfaltet andras. Det &ndrade datumet &ar
det enda kannetecknet pa att de tva handlingarna ej ar identiska.

Ett satt att hantera olika remissversioner som skickas in &r att vid ny leverans kryssa 6ver den gamla
remissmarkningen och en ny markning sétts ovanfor. Detta tydliggor att tidigare versioner finns.

Néagon formell revideringsmarkering utfors ej. Har synpunkter ej inkommit efter faststalld remisstid
betraktas handlingen som godkand av remissinstansen.
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8.3 Kontroll

Handlingar som skickas for kontroll ska ha genomgatt granskning. Kontrollen skall dokumenteras och
sparas.

Genomford egenkontroll och interngranskning skall dokumenteras pa blankett Granskningsformularet.

Genomford dimensioneringskontroll skall dokumenteras pa blankett Dimensioneringskontroll.

Blanketterna skall scannas och sparas i uppdragsmappen ...\_Uppdrag\...\01_ uppdrag\016_Kvalitet och
miljé

e Handlingar marks i statusfaltet med "For kontroll, 20XX-XX-XX".
e Handlingar dateras (datum for arbetshandling).

e Handlingsférteckning uppdateras med datum foér arbetshandling.
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8.4 Fornyad kontroll

Handlingar som inte godkanns av Trafikverket kan hanforas till tolkningsfragor, missforstand
eller felaktigheter i vara handlingar.

Tolkningsfragor och missforstand diskuteras igenom med Trafikverkets handlaggare. Beror
synpunkterna pa felaktighet i vara handlingar, skall felaktigheten rattas till. Rattad handling
revideras ej.

- Handlingar marks i statusféaltet med "For kontroll, 20XX-XX-XX".
- Handlingsforteckning uppdateras ej.

- Svar pa granskningssynpunkter ska bifogas leveransen.

8.5 Godtagen handling

Text i statusféltet dver ritningsstampeln tas bort och godtagen handling marks istéllet enligt skrivelse
fran den kontrollerande enheten enligt KBB avsnitt A.2.4.10. Berékning levereras e;.

Handlingsforteckning uppdateras med datum for skrivelsen fran den kontrollerande enheten.

8.6 Kontroll av revidering

En handling som reviderats ska séandas in for kontroll enligt KBB.
e Revidering marks med "For kontroll rev X” i statusfaltet ovanfor Trafikverkets godkannandetext.
e Revideringsmarkeringar gors enligt bygghandling 90.
e Handlingsférteckning uppdateras med datum f6r revidering.

e Reviderings-PM bifogas.

8.7 Godtagen revidering

e Tidigare TRV méarkning for godtagen handling ska vara kvar i statusfaltet.
e Godtagen revidering marks enligt skrivelse frAn den kontrollerande enheten i revideringsrutan.
e Berakning levereras ej.

e Handlingsférteckning uppdateras med datum for skrivelsen fran den kontrollerande enheten.
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8.8

Kontroll av relationshandling

Att uppratta relationsritningar ingar normalt i vara uppdrag. Nar underlag till relationshandlingar kommit
oss tillhanda fors uppgifter enligt AMA kod YCD.21 in p4 ritningarna och dessa revideras till
relationsritning.

8.9

Redogorelse for konstruktionsarbetets forutsattningar och metoder (RKFM) revideras och
kompletteras med punkt 14-15.

| ritningar ska revideringspilar och moln tas bort. Ritningen ges ny revideringsbokstav
"Relationsritning”. Om revideringshistorik dver stimpeln ska vara kvar eller ej bestams av bestéllaren
eller i annat fall av uppdragsansvarig. Ritningen marks i statusfaltet 6ver Trafikverkets tidigare
markning med "For kontroll rev X"

Handlingsférteckning uppdateras med datum for revidering.

For en jarnvagsbro ska dessutom dokumentet "Slutrapport Bro” anvandas. Hamtas pa trafikverkets
hemsida.

Reviderings-PM bifogas

Godtagen relationshandling

Efter att Trafikverket godtagit relationshandlingarna ska dessa markas enligt skrivelse fran den
kontrollerande enheten.

Text "For kontroll, XX” tas bort men tidigare TRV mérkning for godtagen handling ska vara kvar i
statusfaltet.

Handlingen marks enligt skrivelse fran den kontrollerande enheten i revideringsrutan.
Handlingstyp i namnrutan andras till "/RELATIONSHANDLING”

Relationshandlingar plottas och undertecknas av uppdragsansvarig.
Handlingsforteckning uppdateras med datum for revidering.

Undertecknade relationshandlingar scannas och sparas i uppdraget i mapp "Relationshandling
DATUM”

8.10 Reqistrering av koppling i BATMAN

Se KBB avsnitt A.2.5.




